REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
dotyczy: postępowania przetargowego prowadzonego w trybie art. 70 1 - 70 5 Kodeksu Cywilnego w przedmiocie zbycia: samochodu sanitarnego marki Fiat Ducato 
Przedmiot, zasady i warunki postępowania przetargowego przedstawione zostały w ogłoszeniu o pisemnym przetargu w przedmiotowym zakresie oraz Regulaminie przetargu pisemnego otwartego.

1. Celem przetargu jest wybór najkorzystniejszej oferty po złożeniu przez Oferenta/Oferentów oferty.

2. Postępowanie przetargowe prowadzi komisja przetargowa powołana przez Dyrektora WSP im. Jana Pawła II w Krośnie zarządzeniem wewnętrznym.

3. Komisja podejmuje zwykłą większością głosów przy obecności min. 50 % wszystkich prawidłowo zawiadomionych członków.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczący lub osoba przez niego wskazana spośród członków komisji.

5. Postępowanie przetargowe zgodnie z ogłoszeniem oraz warunkami przetargu składać się będzie z części jawnej i niejawnej

6. Otwarcie ofert złożonych przez Oferenta/Oferentów nastąpi w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu przetargu w obecności przybyłych oferentów. Obecność oferentów nie jest obowiązkowa.

7. Czynności komisji przetargowej związane z otwarciem ofert – część jawną obejmują :

· stwierdza prawidłowość ogłoszenia przetargu,

· ustala liczbę otrzymanych ofert,

· przyjmuje wyjaśnienia lub oświadczenia zgłoszone przez oferenta,

· otwiera koperty z ofertami podając:

· nazwę i adres Oferenta którego oferta jest otwierana, 

· poszczególne ceny,

· terminy realizacji,

9. W dalszym postępowaniu, które ma charakter niejawny komisja przetargowa na podstawie złożonych przez Oferenta/Oferentów ofert oraz załączonych do nich dokumentów i oświadczeń dokonuje:

· szczegółowej analizy ofert pod względem ważności złożonych oświadczeń i dokumentów zgodności z treścią Regulaminu, 

· oceny spełnienia przez Oferenta/Oferentów warunków określonych w postępowaniu zgodnie z formułą "spełnia – nie spełnia",

· odrzucenia ofert nieodpowiadającym warunkom określonym w ogłoszeniu i warunkach przetargu, 

· pisemne powiadomienie oferentów, które z ofert spełniają warunki a które zostały odrzucone, 

· ogłosi oferentom, które z ofert spełniają warunki przetargu a które zostały odrzucone,

· przyjęcie do protokołu wyjaśnień lub oświadczeń zgłoszonych przez oferentów.

10. W dalszym postępowaniu, które ma charakter niejawny komisja przetargowa:

· dokona oceny złożonych ofert w tym jej elementów na podstawie kryteriów określonych przez WSP im. Jana Pawła II w Krośnie, podanych oferentom przy otwarciu ofert, 

· dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, 

· ustali, które z ofert nie zostały przyjęte (wybrana)

· ustali, że żadna z ofert nie została przyjęta ( wybrana)

· pisemnie powiadamia oferentów biorących udział w postępowaniu przetargowym o wyborze najkorzystniejszej oferty (pisemne powiadomienie oferentów, dotyczy również w przypadku nie dokonania wyboru żadnej ze złożonych ofert).

11. Z przebiegu poszczególnych etapów postępowania przetargowego komisja przetargowa sporządza protokół, który powinien zawierać:

· oznaczenie miejsca i czasu, 

· imiona i nazwiska członków komisji przetargowej / ewentualnie obserwatorów w razie ich powołania 

· liczbę zgłoszonych ofert, 

· wskazanie ofert odpowiadających warunkom określonym w ogłoszeniu i warunkach przetargu, 

· wskazanie ofert nieodpowiadający warunkom określonym w ogłoszeniu i warunkach przetargu, wskazanie najkorzystniejszej lub równorzędnych oferty/ofert albo stwierdzenie, że żadna oferta nie została przyjęta wraz z uzasadnieniem, 

· wzmiankę o odczytaniu protokołu, 

· podpis członków komisji.

12. Przetarg umarza się, jeżeli postępowanie przetargowe nie zostanie zakończone wyłonieniem oferty najkorzystniejszej.

13. W razie, gdy do postępowania przetargowego zgłoszona zostanie tylko jedna oferta, WSP im. Jana Pawła II w Krośnie może przyjąć tę ofertę, jeżeli komisja przetargowa stwierdzi, że spełnia ona wymagania określone w ogłoszeniu i warunkach przetargu. 

14. W przypadku równorzędności oceny ofert i trudności z wyborem najkorzystniejszej oferty, komisja może zarządzić złożenie ofert dodatkowych. 

15. Wyniki pracy komisji w postaci dokumentacji przetargowej oraz wniosków końcowych przewodniczący przedstawia na posiedzeniu celem ostatecznej akceptacji. 

16. Kompletna dokumentacja oraz inne dokumenty związane z niniejszym postępowaniem przetargowym powinny być przechowywane i udostępniane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. 

17. Przewodniczący komisji niezwłocznie zawiadamia oferentów o zakończeniu postępowania przetargowego i jego wynikach. 

18. Komisja przetargowa ulega rozwiązaniu w dniu wyłonienia właściwych ofert. 

Krosno, dnia .......................... 


........................................................

Dyrektor WSP im. J.P. II w Krośnie 

